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Procedura pentru accesul

vizitatorilor in liceu
1. Scop

Asigurarea unui mediu sigur si protejat pentru elevi si personal prin
reglementarea accesului persoanelor externe in incinta liceului.

2. Temei legal
o Codul educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014;
« Legeanr.338din 15.12.1994 privind drepturile copilului;
« Legeanr. 140 din 14.06.2013 privind protectia speciala a copiilor aflati
in situatie de risc;
« Regulamentul intern al institutiei de invatamant;
« Norme generale de ordine publica aplicabile institutiilor educationale.

« Politica de Protectie a Copilului;
« Dispozitia MEC nr.06/85/26 din 29.01.2026.

3. Domeniu de aplicare

Prezenta procedura se aplica tuturor vizitatorilor, parintilor, colaboratorilor
externi si reprezentantilor institutiilor care solicita acces in liceu.

4. Definitii
« Vizitator — orice persoana strdina care nu este angajat sau elev al liceului,
care solicitd acces In incinta institutiei.
« Persoana responsabila de acces — usiera liceului, personal desemnat de
director.

5. Principii generale

« Accesul se face doar Tn scop legitim (sedinte cu parintii, activitati
educationale, colaborari).

« Accesul este strict controlat si inregistrat.

« Serespectd dreptul la siguranta al elevilor si personalului.

« _interzicerea accesului vizitatorilor in grupe/sali de clasa in timpul
desfasurarii activitdtilor/lectiilor, cu exceptia cazurilor de urgenta autorizate
de personalul de conducere;

6. Procedura de acces
Pasul 1 — Solicitare / notificare
« Vizitatorul trebuie sa anunte Tn prealabil vizita, fie telefonic, fie prin email
la secretariat sau diriginte.
« In caz de vizitd neplanificati, accesul este permis doar cu aprobarea
directorului.
Pasul 2 — Tnregistrarea vizitatorului
« La intrare, vizitatorul se prezinta la usiera .
« Prezintd un act de identitate.
. Completeaza Registrul de acces cu:
o nume §i1 prenume;
o Institutia / organizatia;
o scopul vizitei;



o ora sosirii si a plecarii.
o Completeaza Angajamentul (anexa nr.1)
Pasul 3 — Instruirea vizitatorului
 Vizitatorul este informat despre:
o regulile de conduita in liceu;
o spatiile interzise (laboratoare, vestiare, camere de supraveghere, sali
fara personal autorizat);
o interdictiile privind fotografierea, filmarea sau inregistrarea
audio;
o obligatia de a respecta Politica de Protectie a Copilului.
Pasul 4 — insotirea vizitatorului
« Vizitatorii sunt insotiti pe toata durata sederii de un cadru didactic sau
angajat desemnat.
« Accesul neinsotit este strict interzis.
Pasul 5 — Tncheierea vizitei
« Laplecare, vizitatorul semneaza ora de iesire n registrul de vizitatori.
« Personalul verifica ca vizitatorul nu a accesat zone interzise si nu a incalcat
regulamentul.
Pasul 6 — Arhivarea evidentei
« Registrul vizitatorilor se pastreaza la secretariat minimum 1 an, conform
normelor institutiei.
« Orice incident este consemnat si raportat directorului.

7. Responsabilitati
« Directorul liceului: aproba procedura, controleaza implementarea si
gestioneaza incidentele grave.
« Usiera / personal desemnat: verificd si inregistreaza vizitatorii, asigura
respectarea regulilor.
« Vizitatorul: respecta toate regulile, poartd badge-ul vizibil si nu acceseaza
zone interzise.

8. Masuri disciplinare
« Nerespectarea procedurii poate atrage:
o refuzul accesului;
o notificarea organelor competente in caz de incidente grave;
o interzicerea accesului ulterioara.



Anexa 1l

ANGAJAMENT

privind respectarea Politicii de Protectie a Copilului

Subsemnatul(a),

Nume, prenume:

Act de identitate (CI/Pasaport) nr.:

Institutia / organizatia:

Functia / calitatea:

Telefon:

declar pe propria raspundere ca, in calitate de oaspete / vizitator al

Liceului Teoretic ,,Jon Creanga”,

ma angajez sd respect Politica de Protectie a Copilului, legislatia in vigoare din

Republica Moldova si normele interne ale institutiei.

Ma angajez sa:

1. Respect drepturile copilului, demnitatea, integritatea fizica si psihologica a
tuturor elevilor.

2. Nu manifest niciun comportament abuziv, discriminatoriu, agresiv sau

inadecvat fata de copii.

Nu folosesc un limbaj ofensator, amenintator sau jignitor in prezenta elevilor.

Nu aplic si nu tolerez nici o forma de violenta: fizica, verbala, emotionald sau

psihologica.

5. Nu fotografiez, filmez sau inregistrez elevii fard acordul conducerii liceului si al
parintilor/reprezentantilor legali.

6. Respect confidentialitatea datelor cu caracter personal ale elevilor.

Anunt imediat conducerea institutiei dacd observ orice situatie care poate pune

in pericol siguranta sau bunastarea unui copil.

8. Respect regulamentele interne ale liceului pe durata aflarii mele in institutie.

Declar ca:

« Am fost informat(a) despre Politica de Protectie a Copilului a liceului.

« Cunosc faptul ca nerespectarea acestui angajament poate duce la incetarea
accesului in institutie si la sesizarea autoritatilor competente, conform
legislatiei RM.

Data: / /
Semnatura vizitatorului:

Confirmare din partea institutiei

Am luat cunostintd si am primit angajamentul de mai sus.
Director / Responsabil protectia copilului:
Semnatura:

Stampila institutiei
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